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 — فيه الإجراءات الخاصة بدوره بس.مراجع الجودةالباكيت ده مخصوص لـ 
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ف د ه ل ا

كل تسليم يخرج بنفس المستوى عبر Checklist ومراجعة شخص تاني.

ل و ؤ س م ل ا

Reviewer + صاحب المهمة

ت ا و ط خ ل ا

خ س ن ل ل ة  ز ه ا TEMPLATES ج

QA Checklists by Deliverable )قالب(

CHECKLIST

 WEKALA AGENCY OS*Role Packet · QA Reviewer 

لكل نوع تسليم Checklist جودة خاصة. 01

.)Four-eyes( مفيش تسليم للعميل قبل مراجعة شخص تاني 02

.CTA/راجع دايماً: إملاء/هوية/أرقام/روابط 03

لو خطأ اتكرر، حدّث الـ SOP عشان مايتكررش. 04

نقاط المراجعة الأساسيةنوع التسليم

إملاء · نبرة · CTA واضح · مطابقة العرضكوبي

مقاسات · هوية · لوجو · وضوح · CTA ظاهرتصميم

أرقام صح · مقارنة بالأهداف · هوية · توصياتتقرير

استهداف · Tracking · ميزانية · موافقاتحملة

Checklist جودة لكل نوع ✓

مراجعة شخص تاني قبل التسليم ✓

مراجعة التفاصيل ✓

تحديث الـ SOP عند تكرار الخطأ ✓
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